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DONNEZ UN SENS A VOS5 TABLEAUX

AVEC
if
Profil de I'apprenant :

v Prérequis : utilisation basique de Windows.

Objectifs :

v Découvrir les fonctions de base d’un tableur.

v' Apprendre a construire un tableau et a le mettre en forme.
v' Apprendre a utiliser des formules.

v/ Savoir générer des graphiques.

Durée :
v Deux séances d’'une heure et demie.

Plan :
SEANCE 1 : Prise en main

v' Découverte de l'interface

v" Classeur et feuilles de calcul

v" Construire un tableau et le mettre en forme
v' Les formules

v' Imprimer une feuille de calcul

SEANCE 2 : Fonctions avancées

v' Les graphiques
v' Les tris et les filtres
v" La mise en forme conditionnelle
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